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参加校推薦書の改定版（マクロ機能付き）の
使い方について
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各都道府県高文連事務局の先生方への
お願い
・ 参加校推薦書についてはファイル名を「都道府県番号_都道府県名_参加校推薦書」に。
・ 参加承諾書（学校用）についてはファイル名を「都道府県番号_部門番号_参加承諾書_学校名」
とし、各校から届いたファイルを一つのZipファイルにまとめてお送りください。

例 参加校推薦書 05_秋田県_参加校推薦書
参加承諾書（学校用） 05_01_参加承諾書_秋田県立あきた総文高等学校

なお、参加承諾書（学校用）の作成を既に各校へ依頼し、提出頂いている場合は、これまでのファイ
ル（3_参加承諾書（学校用）251112訂正版.xlsx）をそのままご利用ください。その際は、お手数で
はございますが、ファイル名の編集にご協力ください。

申込期間途中での変更で申し訳ありませんが、何卒ご協力のほどよろしくお願いします。



お送りした新しいエクセルはマクロ機能
付きで、「自動で名前を付けて保存する
機能」が備わっています。

02_参加校推薦書251205訂正版.xlsm 03_参加承諾書（学校用）251205訂正版.xlsm



この警告が表示された場合は、次ページのように対応
してください。



いったんファイルを閉じ、エ
クスプローラでファイル自体
のプロパティを開き、
「全般」タブ内のセキュリ
ティ設定で「 許可する」に
チェックを入れ、
再度ファイルを開く。



マクロを有効にするために「コンテンツの有効化」
を押してください。



この警告が表示された場合は、
はい（Ｙ）を押してください。



参加校推薦書は、都道府県名を選択
してください。
プルダウンから選択すると 反映されます。



参加校推薦書は、提出の年月日を
指定のセルに入力してください。
入力すると 反映されます。



入力が終わったら、マクロのボタン
を押してください。
マクロのボタンを押すと、 自動で名前を付けて保存されます。



参加承諾書（学校用）は、都道府県と部門
を選択し学校名を入力してください。
プルダウンから選択し、

反映されます。

学校名も記入。



入力が終わったら、マクロのボタン
を押してください。
マクロのボタンを押すと、 自動で名前を付けて保存されます。



各校から集まったエクセルは
ZIPファイルにして、まとめてください。
複数のファイルを選択して、 右クリック⇒圧縮先⇒ZIPファイル



ZIPファイルができあがります。
推薦書と一緒にメールでお送りください。
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